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NORMATIVA PARA EL ALUMNADO

1. REQUISITOS DE OBLIGADO CUMPLIMIENTO

1.1. Aquellos alumnos que no se inscriban a través del Ministerio de Educacion de la Embajada de Espafa en EEUU y
Canad3, deberan certificar experiencia en la enseftanza de espafiol como lengua extranjera asi como formacion en
ensefanza de lenguas.

1.2. El alumnado debera asistir al menos al 90% de las clases y de las actividades culturales. En la modalidad virtual,
debera cumplir con al menos el 90 % de las actividades programadas tanto de las clases correspondientes a los médulos
formativos como de las actividades culturales.

1.3. El alumnado realizara una prueba al final de cada maédulo.

2. RECONOCIMIENTO DE HORAS PRACTICAS Y TEORICAS

En la 12 fase del XVIII Master el alumno/a deberd presentar en la Secretaria del CLM la documentacién que justifique la
realizacién de las 40 horas de caracter practico.

Las 60 horas de caracter practico seran justificadas mediante la presentacién de una carta del Director/a del Centro
donde imparten docencia.

En la 22 fase del XVII Master el alumno/a deberd presentar en la Secretaria del CLM la documentacion que justifique la
realizacion de las 60 horas de contenido teérico.

Las 60 horas seran justificadas por el alumno/a mediante un documento en el que esté indicada la asistencia o
participacién en cursos extraordinarios, cursos de metodologia, congresos o seminarios relacionados con la ensefianza
del espaiol. En este documento debera aparecer la relacion de todos los cursos, seminarios o congresos asi como las
horas de cada uno de ellos, ademas debe ir acompanado obligatoriamente por la documentacidon que certifique la
asistencia o participacién en los mismos. Estos créditos podran haber sido cursados en el pais de origen o en cualquier
universidad espanola, incluida la de Granada. Los créditos deberan estar avalados por instituciones cualificadas en
ensefanza superior y deberan haber sido realizados en los Ultimos 5 afos. Serén vélidos a partir de septiembre de 2017
para los alumnos/as del XVIl Master y a partir del mes de septiembre 2018 para los alumnos del XVIII Master.

La documentacion de los participantes de la 22 fase serd entregada via correo electrénico a la Secretaria del Centro de
Lenguas Modernas (juliet@cim.ugr.es) hasta el 15 de julio.




3. CALIFICACIONES

Las calificaciones se ajustaran a la siguiente tabla:

SPANISH VERBAL GRADE US VERBAL EQUIVALENT SPANISH NUMBER GRADE US LETTER EQUIVALENT

Sobresaliente Honor With Honors 10 A+
 Sobresaliente | Excellent | 90-999 | A
 Notable | VeryGood | 85-89%9 | A-

8.0-8.49 B+
7.5-7.99 B
7.0-7.49 B-
Aprobado Adequate/ Pass 6.5 -6.99 C+
5.5-6.49 C
5.0-5.49 C-
 Suspenso | Insufficent | a5-49 | o
Fail 0-4.49 F
 NoPresentado | Incompleteor | a1 NOT APPLICABLEN/A
Exam not taken INCOMPLETE
' cistencia Insuficiente | IMsufficientAttendance [ 2 | NOT APPLICABLEN/A
(80% required) INCOMPLETE

4. DOCUMENTOS ACREDITATIVOS QUE RECIBEN LOS ALUMNOS DEL MASTER

Al finalizar la 12 Fase con la totalidad de los requisitos de superacion de los médulos cumplidos, se entrega un solo
certificado en inglés. Los alumnos/as tienen derecho a un duplicado en espafiol. Si se requiere mas duplicados, hay que
abonar la cantidad correspondiente (34 euros).

Al finalizar la 22 Fase y la totalidad de los requisitos de superacién de las clases cumplidos, se entrega un solo certificado
en inglés. Los alumnos/as tienen derecho a pedir un duplicado en espafiol. Si se requiere mas duplicados, hay que
abonar la cantidad correspondiente (34 euros).

La peticién de revisidon de notas por parte del alumnado finalizard el 31 de diciembre de 2021, para las materias cursadas
durante el verano de 2021, y el 23 de diciembre de 2022 para las asignaturas cursadas durante el verano de 2022.

Al terminar el Trabajo Fin de Master y entregar la documentacion acreditando las 40 horas de cardacter practico y 60
horas de contenido tedrico, los alumnos/as podran recibir la certificacion académica personal (Official Transcript). Se
enviara en el mes de marzo del afo siguiente de terminar la 22 Fase en PDF. Si se requiere mas duplicados, hay que
abonar la cantidad correspondiente (34 euros).

La Escuela Internacional de Posgrado emitird un Diploma Final que tardara entre 3 y 6 meses. Se emite en espainol y la
calificacion aparece segun el sistema espanol. Para obtenerlo se pagara una tasa de 90 euros en concepto de gestion del
titulo directamente a la Escuela de Posgrado. Es necesario también enviarles una copia del pasaporte y la direccién
postal para enviar el diploma al domicilio del alumno/a.

5.TRABAJO FIN DE MASTER (TFM)

Se realizard un trabajo de investigacién original con orientacion didactica, que permita integrar los conocimientos
tedricos y las aplicaciones practicas adquiridas.

El trabajo sera dirigido, previa solicitud del alumno/a, por un tutor/a que haya sido profesor/a en la edicion del Master
(12 6 22 fase) en la que se encuentra matriculado.

El alumno/a contactara al menos tres veces con el tutor/a durante el periodo de investigacion. Después de las fechas
abajo indicadas no se admitird ningun trabajo.




El trabajo sera evaluado posteriormente por una Comision, previo informe razonado del tutor/-a. Esta comisién estara
formada por tres miembros nombrados por el CLM y serd la responsable de dar la calificacion final. Los resultados se
daran a conocer mediante certificacion académica durante el mes de marzo del siguiente afo de hacer la 22 fase.

El alumno/a contactara al menos tres veces con el tutor/a durante el periodo de investigacion. Después de las fechas
abajo indicadas no se admitird ningun trabajo.

5.1.Instrucciones sobre aspectos formales y de contenido

5.1.1. El trabajo tendra una extension entre 10.000 y 15.000 palabras (30-50 paginas), excluyendo bibliografia y
apéndices.

5.1.2. Se presentara debidamente mecanografiado por ordenador y claramente identificado en la portada con
todos los datos del estudiante y del director del trabajo. El trabajo se enviara al tutor por correo electrénico en
formato PDF para que él o ella puedan entregarlo electrénicamente.

5.1.3. Se respetaran las convenciones al uso de formato, tipografia, sistema de citas, bibliografia, etc. tal y como
quedan recogidas en las siguientes normas de edicién:

Formato y tipografia. Las copias impresas lo serdn en hojas por una sola cara. La letra utilizada ha de ser Times
New Roman, tamaio 12, con interlineado 1.5. Todas las paginas deberan estar numeradas en ardbigo en la parte
inferior derecha. El titulo se incluird en Times New Roman, tamaio 12, en negrita y centrado; con dos espacios
de separacion, aparecerd el nombre del autor/a y debajo la institucién cientifica a la que esté adscrito/a (tamafo
12, sin negrita y centrado, en ambos casos).

Referencias bibliogrdficas. Para las citas en el texto se utilizard el sistema americano (MLA o APA Style). Las
referencias bibliograficas iran al final del trabajo dispuestas en orden alfabético.

5.1.4. El trabajo se ajustard a las convenciones de estructura de los trabajos de investigacion de estas
caracteristicas. Constara de un estado de la cuestiéon del drea seleccionada, deberd hacer explicita la finalidad y
justificacion, asi como las hipotesis o preguntas de investigacion planteadas, los objetivos de investigacion, la
discusién de los resultados y las conclusiones.

Por tanto, el trabajo deberd estructurarse como sigue:
- Titulo.
- Resumen.
- Introduccion.
- Método.
- Resultados.
- Conclusiones.
- Bibliografia.
- Apéndices.
- Indices.

5.2. Criterios de valoracion y calificaciones
En la valoracién el tutor/a, tendra en cuenta los siguientes aspectos:

a) Coherencia en el planteamiento y en el desarrollo del tema. Precision en el uso de conceptos y métodos. Rigor
en el analisis y en la argumentacion.

b) Discusion de implicaciones y aspectos tedricos del problema estudiado. Aproximacién y aportaciones
personales. Interés del trabajo para la comunidad cientifica.

c) Presentacion formal y organizacion del trabajo. Correccién linglistica y claridad expositiva.




El trabajo serd evaluado posteriormente por una Comision, previo informe razonado del tutor/-a. Esta comision estara
formada por tres miembros nombrados por el CLM y sera la responsable de dar la calificacion final.

5.3. Fechas limite de entrega:

- XVII Master: 23 de Diciembre de 2022
- XVIIl Master: 22 de Diciembre de 2023

5.4. Concesidn de prérroga

Se estipula la concesién de una prérroga en el plazo de entrega del TFM de tres meses siempre y cuando la
solicitud esté convenientemente justificada.

Se concederén solo aquellos que justifiquen con documentacion causas de salud o de otra indole de causa
mayor, siempre y cuando se presenten antes del 15 de noviembre.

6. PERIODO DE DOCENCIA DE LA 22 FASE DEL XVII MASTER

La 22 fase de la XVIl edicion del Master Propio de la UGR para la ensefianza y aprendizaje del Idioma Espaiiol y su Cultura
se realiza en la modalidad online. Las fechas del curso son del 20 de junio al 19 de septiembre de 2022, siendo la primera
semana (del 20 al 26 de junio) de familiarizacién con la plataforma y el Aula virtual. El periodo del 1 de agosto al 19 de
septiembre establecido para el trabajo auténomo del alumno. Las clases por videoconferencia seran del 27 de junio al
29 de julio de 2022, siendo obligatoria la asistencia sincrona.

7. CANCELACIONES Y DEVOLUCIONES
Segun normas publicadas anualmente en la web de la Consejeria de Educacion en Estados Unidos y Canada.
Si la cancelacion se produce antes del 1 de junio 200 euros
Si la cancelacioén se produce entre el 1y el 15 de junio 400 euros
Si la cancelacién se produce a partir del 15 de junio y antes de empezar el curso 800 euros

Cuando la baja se realice una vez comenzado el curso, siempre que la baja sea por un motivo justificado, se devuelve el
80% de las clases pagadas y no disfrutadas.

No sera posible transferir el importe a otra persona.

Juan Sanchez Fernandez
Director-Gerente del Centro de Lenguas Modernas
Universidad de Granada




